ADMINISTRATIVO
instituto UPNA
navarro de 2023

o oposiciones

Convocatoria publicada BON n2 219, 23 octubre 2023

Parte I.-Normativa basica

Tema 1.—Procedimiento Administrativo Comun I: los interesados en el procedimiento. De la
actividad de las administraciones publicas: normas generales de actuacion; términos y plazos.
Garantias del procedimiento. |Iniciaciéon, ordenacién, instruccion vy finalizacion del
procedimiento. Ejecucion. (Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas: titulos I, Il y V).

Tema 2.—Procedimiento Administrativo Comun II: los actos administrativos. Requisitos de los
actos administrativos. Eficacia de los actos. Nulidad y anulabilidad. La revision de los actos en via
administrativa: revision de oficio y recursos administrativos. (Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: titulos Il y V).

Tema 3.—Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario |: Organizacion de las
Ensefianzas. Investigacién y transferencia e intercambio del conocimiento e innovacion (titulos
iy V).

Tema 4.—Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario Il: el estudiantado en
el Sistema Universitario. Régimen especifico deber por zoom vy grabada también. las
universidades publicas. Titulos VIl y IX.

Tema 5.—Estatutos de la Universidad Publica de Navarra, aprobados por Decreto Foral
110/2003, de 12 de mayo, y modificados por Acuerdo del Gobierno de Navarra, de 21 de marzo
de 2011.

Tema 6.—Normas reguladoras de los estudios de grado y master universitario de la Universidad
Publica de Navarra. Aprobadas por Acuerdo de Consejo de Gobierno, de 15 de marzo de 2022.
(Boletin Oficial de Navarra nimero 73, de 12 de abril de 2022) y modificadas por Acuerdo de
Consejo de Gobierno, de 7 de junio y 23 de septiembre de 2022, (Boletin Oficial de Navarra
numero 200, de 7 de octubre de 2022).

Tema 7.—Orden Foral 43E/2023, de 29 de mayo, del consejero de Universidad, Innovacion y
Transformacion Digital, por la que se fijan los precios publicos para el curso 2023-2024 por la
prestacién de servicios académicos y demas derechos conducentes a la obtencién de titulos
oficiales en la Universidad Publica de Navarra.

Tema 8.—Normas reguladoras de las ensefianzas propias de la Universidad Publica de Navarra
(Acuerdo de Consejo de Gobierno, de 25 de abril de 2023. Boletin Oficial de Navarra nimero 99,
de 11 de mayo de 2023).

Tema 9.—Becas, ayudas al estudio.
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Tema 10.—Decreto Foral 99/2022, de 16 de noviembre, por el que se regulan los
procedimientos de implantacion, modificacion, renovacion de la acreditacidén y extincién de
ensefianzas universitarias oficiales de la Universidad Publica de Navarra (Boletin Oficial de
Navarra nimero 245, de 9 de diciembre de 2022).

Tema 11.—El sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones de las titulaciones
oficiales universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional. El Suplemento
Europeo al Titulo.

Tema 12.—Ley Foral 17/2019, de 4 de abril, de igualdad entre mujeres y hombres.

Tema 13.—La Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales.

Tema 14.—Politica de proteccién de datos de la Universidad Pubica de Navarra, aprobada por
Acuerdo del Consejo de Gobierno de 30 de junio de 2022 y publicada por Resoluciéon
1368/2022, de 30 de junio, del rector (Boletin Oficial de Navarra nimero 153 de 2 de agosto de
2022), modificada por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 2 de noviembre de 2022 publicado
por Resolucion 2353/2022, de 24 de noviembre, del rector (Boletin Oficial de Navarra N.2 258
de 23 de diciembre de 2022).

Tema 15.—Acuerdo por el que se aprueba el "Plan de prevencién de riesgos laborales de la
Universidad Publica de Navarra". (A.3/2011.Consejo de Gobierno 18-2-2011).

Tema 16.—Reglamento de Administracion Electronica de la Universidad Publica de Navarra
adoptado por acuerdo del Consejo de Gobierno de 19 de diciembre de 2022 y publicado por
Resolucion 2519/2022, de 19 de diciembre, del rector (Boletin Oficial de Navarra nimero 1 de 2
de enero de 2023).

Tema 17.—Reglamento de Sede Electrdnica de la Universidad Publica de Navarra aprobado por
acuerdo del Consejo de Gobierno, de 20 de diciembre de 2012 y publicado por Resolucion
2017/2012, de 20 de diciembre, del rector (Boletin Oficial de Navarra 11 de enero de 2013),
modificado por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 19 de diciembre de 2022 publicado por
Resolucion 2519/2022, de 19 de diciembre, del rector (Boletin Oficial de Navarra nimero 1 de 2
de enero de 2023).

Tema 18-V Plan Estratégico de la Universidad Publica de Navarra 2020-2023: bases
estratégicas.

Tema 19.-Normativa de seguridad de la informacion en la Universidad Publica de Navarra,
publicada por Resolucién 1816/2019, de 10 de septiembre, del rector (Boletin Oficial de Navarra
numero 194 de 1 de octubre de 2019).

Tema 20.—Bases de Ejecucion del Presupuesto de la Universidad Publica de Navarra para el afio
2023. Titulos Iy 11l
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Tema 21.—Reglamento del Archivo General de la Universidad Publica de Navarra. Articulos 1-14,
23-25y 31-32.

Tema 22.—Decreto Foral 103/2017, de 15 de noviembre, por el que se regula el uso del euskera
en las administraciones publicas de Navarra, sus organismos publicos y entidades de derecho
publico dependientes. Directrices sobre el uso del euskera en la Universidad Publica de Navarra.

Tema 23.—La ANECA. La evaluacién de los titulos. La evaluacién institucional. Verificacién vy
acreditacion de los titulos universitarios oficiales. Programas MONITOR y ACREDITA.

Tema 24.—El Plan Estatal de Investigacién Cientifica y Técnica y de Innovacién 2021-2023: lineas
estratégicas, objetivos, estructura y agentes de gestion y financiacién. El Plan Estatal e 1+D+i:
programas y subprogramas.

Tema 25.—Los institutos de investigacion de la Universidad Publica de Navarra. Normativa de los
Institutos de Investigacién de la Universidad Publica de Navarra.

Tema 26.—Las Catedras de Investigacién en la Universidad Publica de Navarra. Normativa
reguladora. Tipos de actividades que se desarrollan y gestidn de las mismas.

Tema 27.—Ley 3/2022, de 24 de febrero, de convivencia universitaria.

Tema 28.—Movilidad: normativa reguladora de la movilidad de estudiantes de la Universidad
Publica de Navarra.

Tema 29.—Personal de administracion y servicios de la Universidad Publica de Navarra: régimen
juridico y clases. Decreto Foral Legislativo 251/1993, de 30 de agosto, por el que se aprueba el
texto refundido del Estatuto del Personal al servicio de las Administraciones Publicas de
Navarra: seleccion del personal funcionario; adquisicion y pérdida de la condicién de
funcionario; niveles y grados; plantillas orgénicas y relaciones de funcionarios; situaciones
administrativas; provisién de puestos de trabajo.

Tema 30.—Personal docente e investigador: clases. Relacion de puestos de trabajo. Los cuerpos
docentes universitarios: régimen juridico; acceso; retribuciones; incompatibilidades. El personal
docente e investigador contratado de las universidades publicas: modalidades de contratacion.
Retribuciones adicionales ligadas a méritos individuales del PDI de la Universidad Publica de
Navarra.

Tema 31.—Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto
rendimiento: definiciones, requisitos de adquisicion y acreditacién de la condicidn y criterios de
valoracién. Decreto Foral 9/2012, de 22 de febrero, por el que se regula el Deporte de
Rendimiento y la relacion de deportistas de Alto Nivel de la Comunidad Foral de Navarra.
Normativa de Deportista Universitario de Alto Nivel de la Universidad Publica de Navarra
(Acuerdo de Consejo de Gobierno de 8 de mayo de 2012).
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Parte ll.-Informatica

Tema 32.—Conceptos elementales sobre Windows 10. El escritorio y sus elementos; el
Administrador de Tareas; el Explorador de Windows; el Panel de Control; Dispositivos e
impresoras; el botdn de inicio; la barra de tareas; el comando Ejecutar; la Ayuda; trabajo en red;
cuentas de usuario.

Tema 33.—Procesadores de textos: conceptos fundamentales. Microsoft Word 2019: el drea de
trabajo; cintas de opciones; escribir y editar; formato de texto; disefio de pagina y composicién;
estilos; plantillas; tablas; administracion de archivos; combinar correspondencia; trabajar con
campos; imprimir.

Tema 34.—Hojas de cdlculo: conceptos fundamentales. Microsoft Excel 2019: conceptos basicos;
libros de trabajo; hojas; celdas; seleccidon de celdas y comandos; introduccion de datos; creacion
de formulas y vinculos; uso de funciones; disefio de pagina y composicion; edicion de una hoja
de cdlculo; formatos; graficos; imprimir.

Tema 35.-Bases de datos: conceptos fundamentales. Microsoft Access 2019: fundamentos;
tablas; consultas; formularios; informes; imprimir.

Nota: todas las materias se exigiran conforme a la legislacion vigente a la fecha de la publicacién
de la presente convocatoria.
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